 UDOWISKOWY DOM
SAMOPOMOCY ’ Zarzadzenie 1/2020
< ,i,fufgfﬁr?i ... Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
131-20-42-503; Regon - 13"{[ w Ksawerowie
x42212:81-25, c-mail sAskSIERTT z dnia 07.01.2020r.
w sprawie
wprowadzenia planu kontroli na rok 2020

w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Ksawerowie

Na podstawie art. 69 ust. 1 ustawy Zz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Z 2019 poz 869) oraz Zarzadzenia nr 29A/2012 z dnia 05 listopada 2012 w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Kontroli Wewngtrzne] w Srodowiskowym Domu  Samopomocy
w Ksawerowie, Kierownik Srodowiskowego Domu  Samopomocy W Ksawerowie zarzadza,
co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Plan Kontroli Wewnegtrzne] Srodowiskowego Domu Samopomocy W Ksawerowie
na rok 2020. stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do wiadomosci:

1. Pracownicy S SAWErowle.

llllllllllllllllllllllll




PLAN KONTROLI NA ROK 2020

Lp Kwartatl Nazwa Komorki urgani:racyjnej lub
bt.rl now 1,5 ka
] -1V D:.ml Prm:y Socjalne]
(okres od stycznia do
grudnia 2020r) Pracownik Socjalny
2 -1V Psycholog
(okres od stycznia do grudnia
2020r)
3 -1V Pedagog
(okres od stycznia do grudnia
2020r)
- I-1v ‘Dzial Te rapii Zajeciowej
(okres od stycznia do grudnia |
2020r) 1.Starszy Terapeuta
2.Starszy Terapeuta
3. Terapeuta
5 1-1V ' Dzial Terapii Ruchem
(okres od stycznia do grudnia
2020r) Technik Fizjoterapii
6 | I -1V Dzial Ksiegowosci

(okres od wrzesnia do
grudnia 2020r.)

1. Glowny Ksiegowy

Zatgcznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 1/2020

Temat kontroli

KIDI]I.IDI-:i Pmblenwwa zg,ﬂdnnsc
' dok umentacji z obowigzujgcymi
przepisami, terminowos¢
wykonywania powierzonych
obowigzkdw sluzbowych:
sprawozdan. planow pracy ip.
.dguﬂnml-\ pracy

'Kontrola Problemowa — zgodnosé
dokumentucji z obowigzujgcymi

| przepisami, terminowosé

I wyKonywania powierzonych
obowigzkow sluzbowych:

 sprawozdan, planow pracy, ocen
uczestnikow, badania
psychologiczne (testy),

sporzgdzanie epikryz, dziennik

| pracy

Kontrola Problemowa — zgodnos¢
dokumentacji z obowigzujacymi

| przepisami, lerminowosc
wykonywania powierzonych

' obowigzkow stuzbowych:
sprawozdan, plandw pracy,
dlagn(}?a pedagogiczna,

| obserwacja, protokoly zebran

'spolecznoscei, wykaz asystentow,
protokoly z zebran Z-WA, plan
(imprez k-o, dziennik pracy

‘ Kontrola Problemowa — zgodno$¢
‘dokumentacji z obowigzujacymi
przepisami, lerminowosé
‘wykonywania powierzonych
obowigzkow stuzbowych:
sprawozdan, planow pracy, oceny
‘uczestnikow uczestnikow,
dziennik pracy

Kontrola Problemowa — zgodnosé¢
dokumentacji z obowigzujgcymi
przepisami, terminowosé
wykonywania powierzonych
obowigzkow sluzbowych: planéw
pracy. dzienniki pracy, oceny |
‘uczestnikow

Kontrola problemowa
| Terminowe dokonywanie platno$ci
i faktur, terminowe skladanie

sprawozdan, zgodnosci

dokumentacji z obowigzujacymi

przepisami, lerminowosé
‘wykonania powierzonych
‘obowiazkow Procedura obieg
‘dokumentacji ksiggowej. Proc 'd Ira

obstugi kasowej




Ksawerow dnia 07.01.2020r

PLAN KONTROLI NA ROK 2020

Kwartal Nazwa Komorki organizacyjnej lub Temat kontroli
stanowiska |
-1V | Dzial Pracy Socjalnej Kontrola Problemowa — zgodnos¢
(okres od stycznia do grudnia dokumentacji z obowiazujgcymi
2020r) Pracownik Socjalny przepisami, terminowosé

'wykonywania powierzonych
obowiazkow sluzbowych:
sprawozdan, plandw pracy itp.

'dziennik pracy

1-1V Psycholog | Kontrola Problemowa — zgodnosc |
(okres od stycznia do grudnia | “dokumentac)i z vbowiazujacymi
2020r) przepisami, lerminowosc
wykonywania powierzonych
; obowiazkow sluzbowych:
| sprawozdan, planow pracy, ocen
'uczestnikow, badania psychologiczne
| (testy), sporzadzanie epikryz,
‘ dziennik pracy

-1V | Pedagog Kontrola Problemowa — zgodnos¢
(okres od stycznia do grudnia dokumentacji z obowiazujacymi
2020r) | przepisami, terminowosc
'wykonywania powierzonych
obowiazkow stuzbowych:
sprawozdan, planow pracy, diagnoza |
pedagogiczna, obserwacja, protokoty
zebran spolecznosci, wykaz
asystentow, protokoly z zebran |
Z-WA, plan imprez k-o, dziennik
pracy

-1V Dzial Terapii Zajeciowej Kontrola Problemowa — zgodnos¢
(okres od stycznia do grudnia "dokumentacji z obowigzujacymi
2020r) 1.Starszy Terapeuta przepisami, terminowos¢
2.5tarszy Terapeuta wykonywania powierzonych
3. Terapeuta i obowiazkow sluzbowych:
sprawozdan, planow pracy, oceny
uczestnikow uczestnikow, dziennik
| pracy

[-1V Dzial Terapii Ruchem Kontrola Problemowa — zgodnos¢
(okres od stycznia do dokumentacji z cbowiazujgcymi
grudnia2020r) Technik Fizjoterapii przepisami, terminowosc
wykonywania powierzonych
obowiazkow stuzbowych: planow
' pracy, dzienniki pracy, oceny
uczesinikow

11 -1V Dzial Ksiegowosci | Kontrola problemowa
(okres od wrzesnia do Grudnia | Terminowe dokonywanie platnosci
2020r.) 1. Glowny Ksiggowy | faktur, terminowe skladanie
sprawozdan, zgodnosci dokumentacji
z obowiazujacymi przepisami,
terminowos¢ wykonania
powierzonych obowiazkow
Procedura obiegu dokumentacji
ksiegowej. Procedura obstugi
kasowe|




Do wiadomosci:




