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Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Ksawerowie
Z dnia 5.01.2017r.

w sprawie wprowadzenia zmian oraz jednolitego tekstu

Regulaminu

Zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto
w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona

w ziotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro

na podstawie ustawy z dnia 27 czerwca 2009r o finansach publicznych (Dz. U z 2009r Nr 249, poz.
~— 2104 ze zm.z 2016 r. poz. 195, 1257, 1454. ), ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2016r. Poz 1020) ustalam, co nastepuje:

g |
W Regulaminie Zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza
niz wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 5/2014 z dnia

17 kwietnia 2014r, Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Ksawerowie zmianie ulega § 8,

ktory otrzymuje brzmienie:

..1.Procedurg udzielania zamowienia przekraczajagcego 10.000,00 zt netto do 30.000 € rozpoczyna
zaakceptowany przez Kierownika SDS, wniosek przygotowany przez wyznaczonego pracownika
(zalacznik nr S)

2.Dla zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt netto do 30.000 €
~— przeprowadza si¢ pisemne zapytanie ofertowe przeprowadzone w jedne) lub w kilku nastepujgcych
formach:

a) poprzez zamicszcezanic zapytania ofcrtowego na stronic zamawiajgcego

b)poprzez przekazanie zapytania ofertowego w formie pisemne]; co najmnie] do trzech
potencjalnych wykonawcow

¢) poprzez zebranie co najmnie] trzech ofert publikowanych na stronie internetowej zawierajacych
ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.(zalgeznik nr 6)

3.W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane] liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejsze] liczby wykonawcow z
jednoczesnym zamieszezeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
4.7apytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegolnoscl wszystkie kryteria zamieszczone w
zalaczniku nr 6.

5.Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena 1 inne kryteria gwarantujace uzyskanie
najkorzystnicjszej ckonomicznic 1 jakosciowo oferty w szczegolnosci:

- jakos¢

- funkcjonalnos¢

- parametry techniczne

- aspekty srodowiskowe

- aspekty spoteczne



- aspekty innowacyjne
- koszty eksploatacji
- SeTWIS
- termin wykonania zamdwienia
- doswiadczenie wykonawcy
- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy
6.Dokumentami potwierdzajgcymi przestania zapytania sa:
— Potwierdzenie odbioru w przypadku formy listownej

— Potwierdzenie faksu
— Potwierdzenia ¢ — maila
—  Wpis w dzienniku korespondencyjnym

1.Po otrzymaniu ofert od wykonawcdw, sporzadza si¢ protokdt z przeprowadzonego zapytania
ofertowego, zaakceptowany przez Kierownika SDS (Zalgcznik nr 7)

8.Udzielenie zamoOwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, umowe podpisuje
Kierownik zadamawiajgcego lub upowazniona przez niego inna osoba.

9.Umowg sporzadza si¢ w dwodch jednobrzmigeych egzemplarzach, na kolejno numerowanych i
parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy
a drugi dla zamawiajacego.

10.Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob przewidziany w § 8 ust 2 pkt 1 Regulaminu.
informacje o udzicleniu zamowienia zamieszcza si¢ na stronie internetowe; zamawiajgcego
niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb o ktérym mowa
w § 8 ust 2 pkt 2 Regulaminu informacj¢ o udzieleniu zamowienia przekazuje si¢ niezwlocznie po
zawarciu umowy wykonawea, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe

I1.W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe ( firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

12.W wypadku dwukrotnego braku wplywu ofert na zapytanie ofertowe dopuszcza sie wybor
dowolnego wykonawcy.

13.Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do wykonawcow, ktorzy wezesniej wykonali
zaméwienice dla SDS bez nalezytej starannosci, a w szczegélnosei ady:

— Nie wykonali zamowienia w terminie
— Dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci
— Nie wywiazali sie¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi

—  Wykonana usluga obarczona byla wada powodujgca  konieczno$¢  poniesienia
dodatkowych naktadéw finansowych przez SDS”

Wprowadza sig¢ § 10, ktory otrzymuje brzmienie:
»QOdstapienie od stosowania Regulaminu:

1.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzja
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu, zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2.Udzielanie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, polegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniona przez
niego osobe. W notatce nalezy w szczegolnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu. Notatkg sluzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat



od udzielenia zamowienia,
3.Udzielanie zaméwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust.1 nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich

lub innych mechanizméw finansowych.”

§ 3
Ustala si¢ jednolity tckst Regulaminu Zamowieii publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa netto w roku
budzetowym jest nizsza niz wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro, stanowigcy

Zatagcznik Nr 1.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2014 z dnia 17 kwietnia 2014r, wprowadzajace Regulamin Zamowiefi
publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa netto w roku budzetowym jest nizsza niz wyrazona w ziotych

rownowartos¢ kwoty 30.000 euro.

§ 3

Zarzadzenie w chodzi w Zycie z dniem podpisania.

Ksawerow, dnia 05.01.2017r



